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八女市中小企業紹介冊子等作成業務仕様書

１ 業務委託の概要

市内高校の生徒・大学の学生など、市内での就職を考えている若年求職者等に対し

て、市内中小企業の事業概要や魅力等を発信し、市内就職の促進を図るため、企業紹介

冊子を作成する。

（１）業務内容

冊子の制作にあたり、以下の業務を行う。

①冊子全体の企画、デザイン

②掲載企業の原稿作成（訪問取材）

（掲載企業の素材取得の流れ）

統一フォーマットを基に、市から掲載企業に対して、写真等の必要なデータの提

供を依頼する。

⇒掲載企業が受託者へ写真・原稿データ等を提出する。

⇒掲載企業から提出された写真・原稿データ等がなんらかの理由で使用できない

場合は、受託者による訪問取材を行う。訪問取材の際の連絡調整は受託者が行

う。

③冊子の編集、カラー印刷、製本

④その他（事業者の提案による）

※掲載企業の募集は市が行う。

※企画提案内容を基に、市と受託者の協議により、掲載内容やレイアウト等を決定

する。

（２）掲載内容

①企業紹介

（ア）企業の魅力を分かりやすく表示すること。

（イ）表紙を含め、写真やイラストなどを使用し主な対象者（高校の生徒、高専・

大学の学生等の若年求職者）にとって分かりやすく、興味・関心が湧くような

ものとする。
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（ウ）掲載企業は８６社程度とし、そのうち６社程度は、訪問取材を行うこと。ま

た、掲載の際には、業種別及び５０音順の索引も付けること。

②その他

上記以外に、市内での就職に関する情報や就職活動におけるアドバイスなど、求

職者を引きつける独自の企画があれば別途提案すること。

（３）成果品の規格・発行部数

規格：Ａ４判 ９８ページ程度（１社１ページを基本とする）

用紙：提案事項

印刷：オールカラー、両面印刷

校正：校正２回以上（校正は八女市が校了と判断するまで行うもの）

部数：３，０００部

２ 成果物

①ＰＲ冊子 ３，０００部

②冊子原稿データ及び本業務において調達した資料・写真データ

※本冊子と同じ情報をウェブ上で閲覧できるよう、市ホームページに掲載予定。その

ため、八女市が今後必要に応じて使用できるよう編集可能なデータと PDF データを整

理し、電子記録媒体に収め納品すること。

３ 成果物の納入期限及び納品場所

①納入期限 令和７年１２月１９日（金）

②納品場所 八女市 企画部 商工・企業誘致課

４ 業務実施期間

委託契約締結日の翌日から令和７年１２月１９日（金）まで

５ その他

（１）今回の業務委託により制作される成果品の著作権（著作権法第２７条・第２８条に

規定する権利を含む）、所有権等、その他の一切の権利は八女市に帰属するものとす

る。

（２）成果物は、八女市が自由に二次使用（印刷物の制作、ホームページへの掲載等）で
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きるものとする。

（３）委託業務の履行に際し、他の者が著作権を有するものを使用し、問題が生じたとき

は、委託者に不利益が生じないように受託者の責任においてこれを処理するものとす

る。

（４）本業務委託仕様書に定めのない事項については、八女市と協議するものとする。


