
成果報告会の発表資料について

１．概要

２．留意事項

（１）できる限り時間内に発表できるよう、内容は簡潔にお願いします。また、時

間配分につきましては、下記のタイムスケジュール例をご参考ください。

（２）活動事例発表は、貴団体の活動を広く知っていただき、他の市民活動団体の

今後の活動に繋げることを目的としてます。そのため、実際に活動を行った

際に大変だったことや工夫したことなど、他のまちづくり団体に参考にして

ほしいと思う内容を発表してください。

（３）資料作成にあたってご不明な点等ありましたら、企画政策課まちづくり推進

係までご連絡ください。

◆発表のタイムスケジュール例

①発表時間 ・１０分

②スライドの

枚数

・特に制限はありませんが、１枚当たり１～２分程度（写真のみの

スライドを除く）を目安に作成してください。

③発表資料の

提出方法

・セキュリティの関係上、原則電子メールもしくはＣＤでの提出を

お願いいたします。上記の方法で提出できない場合はご相談くだ

さい。

・メールでお送りいただいた場合は、確認漏れを防ぐため、別途お

電話にてメールを送られたことをご連絡ください。

④その他

・文字は小さくなり過ぎないようにご注意ください。

・発表当日は、作成いただいた資料をスクリーンに投影します。

・当日のパソコン操作は各発表団体で行ってください。

・当日、参加者へ配布する資料は、今回ご提出いただく資料を活用

します。

・発表資料のほかに添付資料等ございましたらご相談ください。

進行内容 時間

自己紹介 ３０秒

団体の概要 １分３０秒

活動内容 ３分

活動の成果 ２分

活動の課題 ２分

今後に向けて １分

合計 １０分



※下図はあくまでも作成例です。発表内容に応じて枚数やレイアウトを変更していた

だいて構いません。なお、スライドの作成にあたっては、「スライド作成のポイント

（吹き出し内）」を押さえながら作成してください。

①表紙

②団体の概要

作成例

・事業名

・団体名

・設立目的

・構成員数

・設立年月日

・これまでの

活動実績

全スライドの上部に「令和３年度 市民との協働によるまち

づくり提案事業 活動事例報告」と入れてください。

※文字の大きさ：１８ポイント以上

全スライドの下部に

「団体名」を入れて

ください。



③活動内容

・活動スケジュール

・具体的な活動内容

・写真（活動状況が分かる写真）

※いつ、どこで、誰が、何をしたか分かるように記載してください。

また、参加者数もできるだけ記載してください。



④活動の成果

⑤活動の課題

⑥今後に向けて

・活動の成果や、

工夫したことな

どをまとめてく

ださい。

・活動を通して見

えてきた課題、

苦労したこと、

大変だったこと

などをまとめて

ください。

・今後の目標や計

画などを記載し

てください。


